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HALAMAN ADMINISTRATOR 
 

1. Pendahuluan 

GASPOL merupakan singkatan dari Gawai Administrasi Pelayanan Online, aplikasi ini 

digunakan untuk pengajuan lisensi, seperti lisensi kesehatan, pendidikan, asset, dagang, dan 

lain-lain. Aplikasi ini berbasis web yang dapat berjalan di atas aplikasi browser seperti 

Google Chrome dan lainnya, dengan cara mengunjungi url sebagai berikut : 

  

https://gaspol.purwakartakab.go.id     
 

Maka browser akan mengarahkan kehalaman Login website Gaspol. 

 

2. Halaman Login 

Untuk dapat masuk ke dalam aplikasi Gaspol, pengguna dapat memasukkan username 

dan password yang tealah terdaftar. Dan mencentang Captcha (I’m not a robot). Ketika 

pengguna berhasil login, maka akan muncul notifikasi berhasil masuk. 

 
Gambar 1. Halaman Login 

 

 

Gambar 2. Notifikasi berhasil login 

 

 

 

https://gaspol.purwakartakab.go.id/


 

2 
 

 

3. Ikhtisar 

Halaman ini merupakan halaman pertama yang akan muncul ketika pengguna berhasil 

login ke website Gaspol. Halaman ini menampilkan beberapa informasi seperti jumlah 

permohonan izin, jumlah proses permohonan, jumlah permohonan ditolak, total perizinan, 

diagram total pemohon, dan diagram total perizinan. Pengguna dapat mengatur tampilan 

informasi pada rentang waktu 30 hari, 6 bulan, dan 1 tahun, dengan menekan tombol 

. 

 
Gambar 3. Halaman Ikhtisar 

 

4. Data Master 

Data master terdiri dari beberapa sub menu seperti pemohon, persyaratan, perusahaan, 

perorangan, dan pengguna. Pengguna dapat mengatur tampilan data pada rentang waktu 30 

hari, 6 bulan, dan 1 tahun, dengan menekan tombol . Dan jumlah data 

yang ditampilkan dapat disesuaikan dengan menekan tombol . Untuk 

mempermudah pencarian data, pengguna dapat menggunakan search bar 

.  

a. Pemohon 

Halaman pemohon terdiri dari dua sub menu yaitu registrasi dan terverifikasi. 

1) Registrasi 

Halaman ini berisikan data-data registrasi pemohon, dan terdapat beberapa action 

seperti detail, setujui, ubah, dan hapus.  
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Gambar 4. Halaman Registrasi Pemohon 

 

Untuk melihat detail data, klik tombol Titik Tiga pada data yang ingin dilihat. Kemudian 

klik detail, maka akan muncul tampilan detail data yang berisikan informasi data pengguna, 

identitas pengguna, dan kontak pengguna. Klik Next untuk berpindah tampilan, dan Prev 

untuk kembali ke tampilan sebelumnya. 

 
Gambar 5. Halaman Detail Pemohon 

 

Admin dapat menyetujui registrasi pemohon dengan cara klik tombol Titik Tiga pada data 

yang ingin disetujui, lalu klik Setujui. Kemudian akan muncul notifikasi, klik Setujui untuk 

menyetujui, dan klik Batal untuk membatalkan. 
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Gambar 6. Halaman Setujui Pemohon 

 

Untuk mengubah data, tekan tombol Titik Tiga pada data yang ingin diubah. Kemudian 

akan muncul tampilan detail data yang berisikan informasi data pengguna, identitas 

pengguna, dan kontak pengguna. Isikan data yang ingin diubah, lalu klik Next untuk 

berpindah tampilan, dan Prev untuk kembali ke tampilan sebelumnya. Tekan tombol 

Simpan untuk menyimpan data perubahan. 

 
Gambar 7. Halaman Ubah Data Pemohon 
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Untuk menghapus data, silahkan klik tombol Titik Tiga pada data yang ingin dihapus. 

Tekan Hapus, kemudian akan muncul pop up, dan klik tombol Merah/Hapus. 

 
Gambar 8. Halaman Hapus Data 

 

2) Terverifikasi 

Halaman ini berisikan registrasi pemohon yang telah disetujui oleh admin. Terdapat 

beberapa action seperti detail, ubah, dan hapus.  

 

Gambar 9. Halaman Terverifikasi 

 

Untuk melihat detail data, klik tombol Titik Tiga pada data yang ingin dilihat. Kemudian 

tekan tombol Detail, maka akan muncul tampilan detail data yang berisikan informasi data 

pengguna, identitas pengguna, dan kontak pengguna. Klik Next untuk berpindah tampilan, 

dan Prev untuk kembali ke tampilan sebelumnya.  
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Gambar 10. Halaman Detail Pemohon Terverifikasi 

 

Data yang telah tersimpan dapat diubah, tekan tombol Titik Tiga pada data yang ingin 

diubah. Kemudian pilih Ubah, maka muncul tampilan detail data yang berisikan informasi 

data pengguna, identitas pengguna, dan kontak pengguna. Isikan data yang ingin diubah, 

lalu klik Next untuk berpindah tampilan, dan Prev untuk kembali ke tampilan sebelumnya. 

Tekan tombol Simpan untuk menyimpan data perubahan. 

 
Gambar 11. Halaman Ubah Data Pemohon Terverifikasi 
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Untuk menghapus data, silahkan klik tombol Titik Tiga pada data yang ingin dihapus. 

Kemudian pilih Hapus, klik tombol Merah/Hapus. 

 
Gambar 12. Halaman Hapus Data Terverifikasi 

 

b. Persyaratan 

Halaman ini berisikan persyaratan untuk membuat izin baik itu izin baru, perpanjangan, 

perubahan dan pencabutan. 

1) Baru 

Halaman ini berisikan persyaratan untuk membuat izin baru. Untuk melihat persyaratan 

yang terlampir, klik tombol Titik Tiga. Kemudian tekan tombol Persyaratan, maka 

pengguna akan diarahkan ke halaman persyaratan baru. 

 
Gambar 13. Halaman Persyaratan Baru 
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Untuk menambahkan persyaratan  baru, klik tombol berwarna Biru/Tambah. Isikan data, 

dan klik Tambah untuk menambahkan persyaratan. 
 

 
Gambar 14. Halaman Detail Persyaratan Baru 

 

 

 
Gambar 15. Halaman Tambah Persyaratan Baru 
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Persyaratan yang telah tersimpan dapat diubah, tekan tombol Titik Tiga pada persyaratan 

yang ingin diubah. Kemudian klik Ubah, lalu isikan persyaratan yang ingin diubah, dan 

tekan tombol Simpan untuk menyimpan perubahan. 

 
Gambar 16. Halaman Ubah Persyaratan Baru 

 

Untuk menghapus persyaratan, silahkan klik tombol Titik Tiga pada persyaratan yang ingin 

dihapus. Kemudian pilih Hapus, klik tombol Merah/Hapus. 

 
Gambar 17. Halaman Hapus Persyaratan Baru 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

10 
 

 
 

2) Perpanjangan 

Halaman ini berisikan persyaratan untuk membuat perpanjangan izin. Untuk melihat 

persyaratan perpanjangan yang terlampir, klik tombol Titik Tiga. Kemudian tekan tombol 

Persyaratan, maka pengguna akan diarahkan ke halaman persyaratan perpanjangan. 

 
Gambar 18. Halaman Persyaratan Perpanjangan 

 

Untuk menambahkan persyaratan perpanjangan, klik tombol berwarna Biru/Tambah. 

Maka akan muncul notifikasi tambah persyaratan, isikan data, dan klik Tambah untuk 

menambahkan persyaratan. 

 
Gambar 19. Halaman Detail Persyaratan Perpanjangan 
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Gambar 20. Halaman Tambah Persyaratan Perpanjangan 

 

Persyaratan yang telah tersimpan dapat diubah, tekan tombol Titik Tiga pada persyaratan 

yang ingin diubah. Kemudian klik Ubah, lalu isikan persyaratan yang ingin diubah, dan 

tekan tombol Simpan untuk menyimpan perubahan. 

 
Gambar 21. Halaman Ubah Persyaratan Perpanjangan  

 

Untuk menghapus persyaratan, silahkan klik tombol Titik Tiga pada persyaratan yang ingin 

dihapus. Kemudian pilih Hapus, klik tombol Merah/Hapus. 

 
Gambar 22. Halaman Hapus Persyaratan Perpanjangan 
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3) Perubahan 

Halaman ini digunakan untuk mengubah izin yang telah ada. Untuk melihat persyaratan 

perubahan yang terlampir, klik tombol Titik Tiga. Kemudian tekan tombol Persyaratan, 

maka pengguna akan diarahkan ke halaman persyaratan perubahan. 

 
Gambar 23. Halaman Persyaratan Perubahan 

 

Untuk menambahkan persyaratan izin, klik tombol berwarna Biru/Tambah. Maka akan 

muncul notifikasi tambah persyaratan, isikan data, dan klik Tambah untuk menambahkan 

persyaratan. 

 
Gambar 24. Halaman Detail Persyaratan Perubahan 
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Gambar 25. Halaman Tambah Persyaratan Perubahan 

 

Persyaratan yang telah tersimpan dapat diubah, tekan tombol Titik Tiga pada persyaratan 

yang ingin diubah. Kemudian pilih Ubah, lalu isikan persyaratan yang ingin diubah, dan 

tekan tombol Simpan untuk menyimpan perubahan. 

 
Gambar 26. Halaman Ubah Persyaratan Perubahan 

 

Untuk menghapus persyaratan, silahkan klik tombol Titik Tiga pada persyaratan yang ingin 

dihapus. Kemudian pilih Hapus, klik tombol Merah/Hapus. 

 
Gambar 27. Halaman Hapus Persyaratan Perubahan 
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4) Pencabutan 

Halaman ini digunakan untuk mencabut izin yang telah ada. Untuk melihat persyaratan 

pencabutan izin yang terlampir, klik tombol Titik Tiga. Kemudian tekan tombol 

Persyaratan, maka pengguna akan diarahkan ke halaman persyaratan pencabutan. 

 
Gambar 28. Halaman Persyaratan Pencabutan 

 

Untuk menambahkan persyaratan pencabutan, klik tombol berwarna Biru/Tambah. Maka 

akan muncul notifikasi tambah persyaratan, isikan data, dan klik Tambah untuk 

menambahkan persyaratan. 

 
Gambar 29. Halaman Detail Persyaratan Pencabutan 
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Gambar 30. Halaman Tambah Persyaratan Pencabutan 

 

Persyaratan yang telah tersimpan dapat diubah, tekan tombol Titik Tiga pada persyaratan 

yang ingin diubah. Kemudian klik Ubah, lalu isikan persyaratan yang ingin diubah, dan 

tekan tombol Simpan untuk menyimpan perubahan. 

 
Gambar 31. Halaman Ubah Persyaratan Pencabutan 

 

Untuk menghapus persyaratan, silahkan klik tombol Titik Tiga pada persyaratan yang ingin 

dihapus. Kemudian tekan tombol Hapus, dan klik tombol Merah/Hapus. 

 
Gambar 32. Halaman Hapus Persyaratan Perubahan 
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c. Perusahaan 

Halaman ini digunakan untuk memanajemen data-data terkait pengajuan lisensi 

perusahaan.   

 
Gambar 33. Halaman Perusahaan 

 

Data mengenai perusahaan yang telah tersimpan dapat diubah, tekan tombol Titik Tiga pada 

data yang ingin diubah. Klik tombol Ubah, kemudian akan muncul tampilan ubah 

perusahaan. Pada halaman ini terdiri dari tiga submenu yaitu perusahaan, permohonan, dan 

legalitas.  

 
Gambar 34. Halaman Ubah Perusahaan 

 

Untuk mengubah data perusahaan, silahkan klik submenu Perusahaan. Kemudian isi data 

yang ingin diubah. Dan klik tombol Simpan untuk menyimpan.  
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Pada halaman ini pengguna dapat melihat tampilan data permohonan, klik submenu 

Permohonan.  

 
Gambar 35.  Halaman Permohonan 

 

Untuk menambahkan lisensi terkait lisensi perusahaan, klik submenu Lisensi. Lalu tekan 

tombol Tambah, isikan data, dan klik Tambah untuk menyimpan. 

 
Gambar 36. Halaman Tambah Legalitas Perusahaan 

 

Untuk menghapus perusahaan, silahkan klik tombol Titik Tiga pada perusahaan yang ingin 

dihapus. Kemudian pilih tombol Hapus, klik tombol Merah/Hapus. 

 
Gambar 37. Halaman Hapus Perusahaan 



 

18 
 

 

d. Perorangan 

Pada halaman ini pengguna dapat memanajemen data-data terkait lisensi perorangan.  

 
Gambar 38. Halaman Perorangan 

 

Data perorangan yang telah tersimpan dapat diubah, tekan tombol Titik Tiga pada data yang 

ingin diubah. Lalu klik Ubah, maka pengguna akan diarahkan kehalaman ubah data. Isikan 

data yang ingin diubah dan tekan tombol Simpan untuk menyimpan perubahan. 

 
Gambar 39. Halaman Ubah Perorangan 

 

Untuk menghapus data perorangan, silahkan klik tombol Titik Tiga pada persyaratan yang 

ingin dihapus. Klik Hapus, lalu tekan tombol Merah/Hapus. 
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Gambar 40. Halaman Hapus Perorangan 

 

e. Pengguna 

Halaman ini digunakan untuk memanajemen pengguna yang dapat mengakses website 

ini.  

 
Gambar 41. Halaman Pengguna 

 

Untuk menambahkan pengguna, klik tombol Tambah. Kemudian akan muncul pop up dan 

isi form yang tersedia. Klik Tambah. 

 
Gambar 42. Halaman Tambah Pengguna 
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Pengguna yang telah tersimpan dapat diubah, tekan tombol Titik Tiga pada data yang ingin 

diubah. Lalu klik Ubah, maka pengguna akan diarahkan kehalaman ubah data. Isikan data 

yang ingin diubah dan tekan tombol Simpan untuk menyimpan perubahan. 

 
Gambar 43. Halaman Ubah Pengguna 

 

Untuk menghapus data perorangan, silahkan klik tombol Titik Tiga pada persyaratan yang 

ingin dihapus. Klik Hapus, lalu tekan tombol Merah/Hapus. 

 
Gambar 44. Halaman Hapus Perorangan 
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5. Perizinan 

Halaman ini terdiri dari beberapa sub menu yaitu front office, back office, dan izin 

terbit/ditolak. 

a. Front Office 

Pada halaman ini pengguna dapat melihat status (proses saat ini) dari permohonan izin 

yang telah diajukan. 

 
Gambar 45. Halaman Front Office 

 

Data yang telah diajukan dapat dilihat detail prosesnya, tekan tombol Titik Tiga pada data 

yang ingin dilihat. Lalu klik Detail.  

 

Gambar 46. Halaman Detail Pengajuan Front Office 
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Untuk menghapus data, klik tombol Titik Tiga pada data yang ingin dihapus. Klik Hapus, 

lalu tekan tombol Merah/Hapus. 

 
Gambar 47. Halaman Hapus Pengajuan Front Office 

 

b. Back Office  

Pada halaman ini pengguna dapat melihat status (proses saat ini) dari proses 

permohonan telah diajukan. 

 
Gambar 48. Halaman Back Office 

 

Data yang telah diajukan dapat dilihat detail prosesnya, tekan tombol Titik Tiga pada data 

yang ingin dilihat. Lalu klik Detail.  

 
Gambar 49. Halaman Proses Pengajuan Back Office 
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c. Izin Terbit/Ditolak 

Halaman ini berisi kumpulan daftar izin yang telah diajukan.  

 
Gambar 50. Halaman Daftar Izin  

 

Daftar izin yang telah diajukan dapat dilihat detail prosesnya, tekan tombol Titik Tiga pada 

data yang ingin dilihat. Lalu klik Detail.  

 
Gambar 51. Halaman Proses Daftar Izin  
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